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Abrechnung:

Kiinftig moéglichst online!

Viele schleswig-holsteinische Zahnéarzte nehmen ihre Monats-
und Quartalsabrechnungen immer noch per Papier oder Disket-
te vor. Fir die KZV ebenso wie fur die Zahnérzte selbst bedeutet
das einen hohen Aufwand. Zudem ist diese Form der Abrech-
nung fehleranfallig und kostentréchtig.

Vor diesem Hintergrund forderte die Vertreterversammlung
der KZV Schleswig-Holstein den Vorstand am 3. November
2018 auf, die Abrechnung mittels elektronischer Daten-
tibertragung voranzutreiben (s. S. 6 ff). Wie einfach und un-

5]

=

/

kompliziert die papierlose Abrechnung funktioniert, zeigen
wir in der nachfolgenden Anleitung.

Voraussetzung fiir die Online-Einreichung ist, dass
Sie sich im Serviceportal der KZV S-H registriert haben. Soll-
te das noch nicht erfolgt sein, gehen Sie dazu bitte auf die
Homepage der KZV Schleswig-Holstein www.kzv-sh.de. Un-
ter ,Online-Einreichung" klicken Sie den Button ,Zum Ser-
vice-Portal”. Dort ist eine pdf-Datei hinterlegt, die Thnen die
zur Registrierung notwendigen Schritte erldutert und auch
das Anmeldeformular enthalt.

Anleitung zur Online-Einreichung von Abrechnungsdateien

Erstellen Sie die Abrechnungsdatei fur den gewuinschten BEMA-
Teil mit Hilfe Ihrer Praxisverwaltungssoftware (PVS) und speichern
Sie diese auf dem von lhnen gewéhlten Laufwerk in dem ge-
wunschten Pfad. Details dazu entnehmen Sie bitte dem Benut-
zerhandbuch des PVS-Herstellers.

Rufen Sie auf einem Rechner mit Inter-
netzugang die Internetseite der KZV
Schleswig-Holstein www.kzv-sh.de auf.
Klicken Sie unter ,,Online-Einreichung™
auf die Schaltflache ,,Zum Service-
Portal™.

Sollte Thr Abrechnungs-PC nicht tber einen Internetzu-
gang verfuigen, speichern Sie die Abrechnungsdatei zum Beispiel
auf einem USB-Stick, um die Datei auf einen internetfahigen
Rechner zu Ubertragen.
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KARTENANMELDUNG
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KZV-SH

WILLKOMMEN AUF DEN SEITEN DES SERVICEPORTALS DER KZV SCHLESWIG-HOLSTEIN

Fur dio Nutzung des Serviceporials missen Sle boi der KZV reglistriert sain
MNachdem die uns von Ihnen dber Z

ANMELDUNG

(Ania

g als FDF-Datel )

Benutzemama:

Pasawort:

Ab diesem Punkt missen Cookies aktiviert sein,
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wurden, kénnen Sie sich im Serviceportal anmalden.

In dar folganden POF-Datal finden Sie aine
Anleitung zur Nulzung des Serviceportals

Geben Sie auf der Anmeldeseite den von
Ihnen vergebenen Benutzernamen und
das Passwort (1.) ein und melden sich mit
der Schaltflache Anmelden (2.) im Portal
an.
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&
E-MAIL AN DIE KZV KZv-SH
Klicken Sie auf der Hauptseite des Portals Lo
N w
den Mentipunkt ,Datentransfer*, PATERTRAHERER WILLKOMMEN |M SERVICEPORTAL DER K2V SCHLESWIG-
ONLINE-ERFASSUNG HOLSTEIN
e Sia haben hier dig F Zu nulzen:

DATENTRANSFER

Honorarart auswahlen

Im folgenden Fenster wéhlen Sie die Ab-
rechnungsart, fur die Sie Daten an die
KZV S-H Ubertragen moéchten, aus. Im
Beispiel stellen wir die Ubertragung von
Konsarvierand.Chirargisch {KCH) Zahnersatz-Daten dar; der Vorgang ist
aber fur alle Abrechnungsarten identisch.

Datentransfer fir die Abrechnungsdaten der Leistungsarten:

Bitte wahlen Sie aus:

Zahnersaltz (ZE)

Kieferorthopédie (KFO)

Kieferbruch (KBR)

Parodontologie (PA) e
e DATENTRANSFER

Wichtig!
Heil- und Kostenplane der gesetzlichen Krankenkassen verbleiben in der Praxis.

Mur eriginal Heil- und Kostenplane der sonstigen Kostentrager werden zur
Abrechnung an die KZV Ubersandt.

Abrechnungsdatei wahlen

Im ersten Block wahlen Sie die Abrech-

nungsdatei aus. Klicken Sie dazu auf Um Ihre Abrechnungsdaten an die KZV zu senden, gehen Sie schrittweise vor und
Durchsuchen™ wahlen die entsprechenden Dateien aus.
1 2
.ZE1-Datei Erkldrung
Fiigen Sie hier lhre zu lhrer Abrechnung

Abrechnungsdatei ein.
Bitte bestitigen Sie die nachfoigende

Far die Abrechnung mit der KZV wird Erkiarung, heyor sle auf WEITER
‘nur die Datel mit der Endung .ZE1 klicken.
benatigt!

O Erklarung: Die Abrechnung
z.B (8998998h.ZE1-Datel) erfolgte vertragskenform.

Gsine Datei ausgewah
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Anleitung zur Online-Einreichung von Abrechnungsdateien

Wahlen Sie in dem Fenster das Laufwerk

& Datei hochladen und den Dateipfad aus, in dem die Ab-
[ T% © 4 = DieserPC > Desktop > rechnungsdatei gespeichert wurde.
Organisieren = Neuer Ordner Achten Sie auf die richtige Datei-Endung,
\ Name Anderungsdatum e die Sie der Blockuiberschrift (s. Punkt 5)
| ¥ 9 Schnellzugriff L
| = Deskiop + entnehmen kénnen und die immer auf
. [=—="¥i3] = 4432 ZET-Date . . .
" die Abrechnungsart hinweisen muss

(ZET, PA1, KB1, KCH, KFO).

5,

DATENTRANSFER

Wichtig!
Heil- und Kostenplane der gesetzlichen Krankenkassen verbleiben in der Praxis.

Nur original Heil- und Kostenplane der sonstigen Kostentrager werden zur
Abrechnung an die KZV Gbersandt.

Setzen Sie im zweiten Block das Hakchen
bei ,Erklarung™, nachdem Sie diese zur
Kenntnis genommen haben.

Durch Anklicken der“SChaltﬂéChe »Wei- Um lhre Abrechnungsdaten an die KZV zu senden, gehen Sie schrittweise vor und
ter™ wird Ihnen das Ubertragungsproto- wahlen die entsprechenden Dateien aus.

koll angezeigt.

Abrechnungsdatei wahlen

1 2
.ZE1-Datei Erkldarung
Fugen Sie hier lhre zu lhrer Abrechnung
Abrechnungsdatei ein. Y
Bitte bestatigen Sie die nachfolgende
Fur die Abrechnung mit der KZV wird Erkldrung, bevor sie auf WEITER
nur die Datei mit der Endung .ZE1 klicken,

bendtigt! y
M Erklarung Dis Abirechnung

z.B. (9999998b.ZE1-Datei) arfolgte: vertragskonform

Durchsuchen... o= =3 ZE1
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Uberprufen Sie, ob die Daten mit lhren
Unterlagen ubereinstimmen.

KASSENZAHNARZTLICHE VEREINIGUNGY |

UBERTRAGUNGSPROTOKOLL IHRER ABRECHNUNG

Bitte drucken Sie dieses Protokoll Gber den Menlpunkt Datef | Drucken mit lhrem
Browser aus.

Download Ihrer Fallzahltbersicht

PRUFUNG DURCH DAS EMPFANGSMODUL
Versionsnummer der eingesetzten Module: 47
+++ Bearbeitung von Datej (= 8 ZE1 erfolgreich beendet!

+++ Abgerechnete Faelle: 11

UBERMITTELTE FALLE

2E-Fallzahliibersicht von === fir —_/2018 (1. Einreichung) = _.28

18 14:58
PVS-Kennzeichen: 825,31 Abrechnungsmodul: 4.7
e Die verschliisselte Upload-Datei "&===205,7E1" enthdlt folgende Falle:
DATENTRANSFER
Versenden

Stimmen alle Informationen tiberein, be-
tatigen Sie die Schaltflache ,Ja, Datei

Abrechnung an die KZV lbertragen

Bitte kontrollieren Sie das unten aufgefihrte Fallzahlprotokoll auf Vollstandigkeit!
Erst nach dem Klick auf "Ja, Datel jetzl an die KZV Gbermittaln” tbertragen Sie
die Abrechnung.
Wollen Sie die Abrechnungsdaten lhrer ZE-Abrechnung nun an
die KZV versenden?

UBERMITTELN

DATEI JETZT AN DIE

MEIN, UBERTRAGUNG ABBRECHEN

HINWEIS: Iire Daten den ersi im A hi Ihrer B gung an dis KZV Obarmittelt!
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Anleitung zur Online-Einreichung von Abrechnungsdateien

DATENTRANSFER

Sie erhalten eine Mitteilung, dass die
Daten korrekt Gbermittelt wurden.

lhre Abrechnungsdateien wurden an die KZV gesendet.

IHRE DATEIEN WURDEN ERFOLGREICH UBERTRAGEN!
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-- Dies ist eine automatisch generierte E-Mail --

Sehr geehrter Serviceportal-Nutzer,
Sile haben folgende Abrechnungsdateien erfolgreich an uns Obermitteit:

Zusatzlich erhalten Sie eine Bestati-
gungs-E-Mail.
Wir werden die Datelen sobald wie méglich bearbeiten.
Mit freundlichen Griiften
Ihre KZV Schleswig-Holstein
http:/fwww.kzv-sh.de
£
E-MAIL AN DIE K2V | KZV-5H
Kzv
ANMELDET BEENDEN DER SITZUNG Nach der erfolgreichen Ubermittlung der
KARTENANMELDUNG LOGOUT ERFOLGREICH! Abrechnungsdateien melden Sie sich
SIE SIND NIGHT MEHR ANGEMELDET Uber die Schaltflache ,,Abmelden™ aus

dem Serviceportal ab.

Bitle banchian Sie faipendss: Wanh Sia sinan Computer varwandan an dem auch sndsre Parsanen arsaiten uns Sie bafurs)
dass diese Persemen (hio im Speicher abgelenien Seilen sehen konnlen, nachdes Sie deq Compuler veriassen haden, senii r

Sle mren Browser, Devor Sie den Compyier veriissen

online 1‘

Diese Anleitung sowie weitere Informationen zur Online-Einreichung finden Sie auch auf der Homepage der KZV unter:
https://www.kzv-sh.de/fuer-die-praxis/online-offensive/
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